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Von E-Rechnung auf eBill wechseln

Sie nutzen bereits «E-Rechnung» und werden von Ihrer Bank auf «eBill» umgestellt? So gehen Sie vor:

Loggen Sie sich im E-Banking ein und klicken Sie im
MenuU auf «eBill».

E-Banking

Login

BNS @ Falls Sie fir E-Rechnung bereits eine E-Mail-Adresse
O====-= [ [ o hinterlegt hatten, wird Ihnen diese angezeigt. Falls Sie
diese E-Mail-Adresse weiterhin im Zusammenhang mit

Aldiersn S BT e Nibuig i irem eBill verwenden madchten, klicken Sie auf «Aktivieren».

Thre E-Mail-Adresse

Die einfachste Art

Rechnungen zu bezahlen. et ‘ Falls Sie fur eBill eine andere E-Mail-Adresse hinterlegen
T et mochten oder noch keine E-Mail-Adresse hinterlegt hat-

e R e s b Sk ten, gehen Sie bitte entsprechend dem Abschnitt «eBill

e im E-Banking aktivieren» auf der nachsten Seite vor.

+/ eBill ist kostenlos

© - el Sie gelangen direkt in das neue eBill-Portal und kénnen
Rechnungen Offene Rechnungen Ihre Rechnungen bearbeiten.
Q© offen

€ Freigegeben

/ Erledigt +
X Abgelehnt

%) Dauerfreigaben Sie haben keine Rechnungen in diesem Status. Suchen Sie nach weiteren

Firmen, um zukiinftig Rechnungen Giber eBill zu erhalten.
Anmeldungen

+ Hinzufugen

[l Meine Anmeldungen




eBill im E-Banking aktivieren

Sie sind noch nicht flr «E-Rechnung» oder «eBill» registriert? So gehen Sie vor:

Loggen Sie sich im E-Banking ein und klicken Sie im
MenU auf «eBill».

E-Banking

Login

BNS @ Geben Sie im Dialogfenster bitte Ihre E-Mail-Adresse
O====-= [ [ o ein und klicken Sie auf «Aktivieren». Sie erhalten nun
per E-Mail einen Aktivierungscode.

Aktivieren Sie eBill fur die Nutzung mit Ihrem
E-Banking.

Thre E-Mail-Adresse

Die einfachste Art max.mustermann@mail.ch| ‘
Rechnungen zu bezahlen. : :

Tipp.

Thr eBill Benutzerkonto ist personlich und kann

/ Geben Sie Rechnungen mit wenigen Mausklicks nicht mit anderen getet werden. Verwenden Sie

zur Zahlung frei deshalb eine E-Mail-Adresse, welche Sie nicht mit
anderen teilen.

/ Volle Kontrolle Uber Ihre Rechnungen
+/ Uber 1000 Firmen bieten eBill an

+/ eBill ist kostenlos

BNe @ Geben Sie den Aktivierungscode aus der E-Mail im Dia-
O===== i) === 2 ) logfenster ein und klicken Sie auf «<Bestatigen».

Ritte bestatigen Sie die Aktivierung mit dem
per E-Mall zugesendeten Aktlvierungscode.

Aktivierungscode [1]

Die einfachste Art
Rechnungen zu bezahlen.

v/ Geben Sie Rechnungen mit wenigen Mausklicks
zur Zahlung frei

+/ Volle Kontrolle iiber Thre Rechnungen
/ Uber 1000 Firmen bieten eBill an

+/ eBillist kostenlos

7] Kein Aktivierungscode erhalten? Zuruck zur
E Mail Eingabe,




eBill im E-Banking aktivieren

ENS @ Wahlen Sie die Adresse, mit der Sie eBill verwenden wol-
0-=---- B----- ° len und klicken Sie auf «Bestéatigen».

Bitte wahlen Sle die Adresse, mit der Sle eBlll
verwenden wollen.

Die einfachste Art @ o5 g P
Rechnungen zu bezahlen. 4004 2urich

- Kanonengasse 12
O () Postfach 32 V4

/ Geben Sie Rechnungen mit wenigen Mausklicks 8004 Zurich

zur Zahlung frei
Netcetera AG

Zypressenstrasse 71
O b oimaen 7t L4

/ Volle Kontrolle tber Ihre Rechnungen

/' Uber 1000 Firmen bieten eBill an

8004 Zurich

/ eBill ist kostenlos

Q e st i Sie gelangen nun in das eBill-Portal und kénnen sich bei

Rechnungen Offene Rechnungen Thren Firmen fir eBill anmelden.

Q© offen

€ Freigegeben
/ FErledigt
X Abgelehnt

) Dauerfreigaben

Sie haben keine Rechnungen in diesem Status. Suchen Sie nach weiteren
Firmen, um zukiinftig Rechnungen Giber eBill zu erhalten.
Anmeldungen

+ Hinzufugen

[l Meine Anmeldungen




Firmen hinzuflgen

Um Rechnungen Lhrer Firmen als eBill zu erhalten, gehen Sie bitte folgendermassen vor:

Rechnungen
Q© offen

€ Freigegeben
 Erledigt

X Abgelehnt

) Dauerfreigaben

Anmeldungen
+ Hinzufugen

[l Meine Anmeldungen

A s AL
Offene Rechnungen

_|_

Sie haben keine Rechnungen in diesem Status. Suchen Sie nach weiteren
Firmen, um zukiinftig Rechnungen Giber eBill zu erhalten.

« Zuriick O e £
Kategorlen Anmelden
| | (o} |
S W
Anmelden +
[N
E— e — —
Anmelden +  Anmelden +  Aomelden +
Anmelden 4+ Anmelden 4+ Aumelden +

Anmelden

Bitte fullen Sie das folgende Anmeldeformular
aus, um sich fur OneCommunication anzumelden.

Abbrechen m

Klicken Sie im eBill-Portal auf das Plussymbol.

Suchen Sie nach Ihrer gewtnschten Firma und klicken
Sie auf kAnmelden».

Sie werden nun auf das Anmelde-Formular weitergelei-
tet. Klicken Sie auf «Weiter».



Firmen hinzuflgen

SO

Bellophon Comm. (Schweiz) SA
Untere Kaizenstrasse 23
8580 Ober-Hagenwil

Anmeldung bei Bellophon Comm. (Schweiz) SA
Die folgenden Angaben werden far Inre Anmeldung Gbermitteit:

Name [ Adresse Mustermann Max
Kanonengasse 12 Postfach 31
8004 Ziirich

Zusatzliche Daten (* obligatorische Felder)

E-Mail* [

] o

A

Ubersicht Anmeldungen

Rechnungen
Q© offen

€ Freigegeben
 Erledigt

X Abgelehnt

) Dauerfreigaben

Anmeldungen

+ Hinzufugen

[l Meine Anmeldungen

O vsomsmermam O

Offene Rechnungen

_|_

Sie haben keine Rechnungen in diesem Status. Suchen Sie nach weiteren
Firmen, um zukinftig Rechnungen iber eBill zu erhalten.

Flllen Sie bitte das Anmelde-Formular aus und bestati-
gen Sie dieses mit einem Klick auf «kxAnmelden».

Sie erhalten ab jetzt zukinftige Rechnungen der ausge-
wahlten Firma als eBill.

Unter «Meine Anmeldungen» kdnnen Sie Uberprufen,
bei welchen Rechnungsstellern Sie bereits angemeldet
sind.



Rechnung freigeben

Um eine Rechnung freizugeben, gehen Sie folgendermassen vor:

@ o A vaxmusemann O
Rechnungen Offene Rechnungen
@© offen

Bald Fillig
& treigegeben
/ Erledigt R Bellophon Communication (Suisse) AG e 250.00
X Abgelehnt R aiig am . september 201
Anmeldungen
+ Hinzufugen
[I Meine Anmeldungen
Q@ o A vaxmusemann O,
Rechnungen Offene Rechnungen
@© offen

Bald Fillig
& treigegeben
«/ FErledigt o .

$3  Bellophon Communication (Suisse) AG e 250.00
X' Abgelehnt = Fallig am 8. September 2018
) Dauerfreigaben

0 Rechnung Schliessen

Anmeldungen

Konto Ausfilhrungsdatum /A Betrag in CHF
+ Hinzufugen

Konto 1 (BIC) = 10. September 2018 250
[I Meine Anmeldungen
Q s L vaxmusermam O

Rechnungen Offene Rechnungen
© offen Bald Fallig

€ Freigegeben

«/ Erledigt

X Abgelehnt

7 Dauerfreigaben

Anmeldungen R Bellophon Communication (Suisse) AG
Fallig am 12. September 201
—+ Hinzufiigen

[h Meine Anmeldungen 0 Rechnung

Die Rechnung wurde zu den freigegebenen Rechnungen
verschoben

cur 250.00

- =

Wahlen Sie im eBill-Portal unter «<Rechnungen > Offen»
die gewlinschte Rechnung aus, prifen Sie sie und geben
Sie sie unter «Freigeben» zur Zahlung frei.

Sie kdnnen nun nochmals die Details prifen und gege-
benenfalls anpassen. Mit Klick auf «Freigeben» geben
Sie die Rechnung zur Zahlung frei.

Die freigegebene Rechnung wird in den Ordner «Rech-
nungen > Freigegeben» verschoben. Anderungen kén-
nen Sie jedoch bis zur endgultigen Ausfihrung der Be-
zahlung direkt im E-Banking in den pendenten Zahlungen
vornehmen.

Nach Abschluss der Bezahlung werden die Rechnungen
in den Ordner «Rechnungen > Erledigt» Gbergeben.



Rechnung ablehnen

Um eine Rechnung abzulehnen, gehen Sie folgendermassen vor:

Rechnungen
@© offen

€ Freigegeben
«/ Erledigt

X Abgelehnt

7 Dauerfreigaben

Anmeldungen

+ Hinzufigen

[h meine Anmeldungen

Offene Rechnungen

Bald Fallig

L) Bellophon Communication (Suisse) AG
- Fallig am 8. September 2018

0 Rechnung

A vexwustemann O,

v 250.00

¥ Rechnungsdetails
& Optionen
7 Dauerfreigabe

X Ablehnen

Klicken Sie im eBill-Portal bei der Rechnung, die Sie ab-
lehnen mdchten, auf «Optionen» und wahlen dann «Ab-
lehnen» aus.

Nach Ablehnung einer Rechnung verschiebt sich diese
von «Offene Rechnungen» nach «Abgelehnt».



Dauerfreigabe einrichten

Mit der Dauerfreigabe automatisieren Sie die Freigabe Ihrer Rechnungen. Um eine Dauerfreigabe einzurichten,
gehen Sie folgendermassen vor:

Q rem Qv £, Klicken Sie bei der Rechnung, deren Freigabe Sie zu-

kunftig automatisieren moéchten, auf «Optionen» die
Rechnungen Offene Rechnungen . .
© offen Option «Dauerfreigabe».

Bald Fallig
) Freigegeben

«/ Erledigt icati i
R Bellophon Communication (Suisse) AG er 250.00

X Abgelehnt Fallig am 8. September 2018
‘r

+ Hinzufugen & Optionen

) Dauerfreigaben

D Rechnung igeben

Anmeldungen

[I Meine Anmeldungen ) Dauerfreigabe

X Ablehnen

Q e Qe £ Legen Sie anschliessend die Regeln fir die Dauerfreiga-

N Automatische Dauerfreigaben be fest und bestatigen Sie diese mit «Regel erstellen».
@ offen

€ Freigegeben
«/ Erledigt

Regel erstellen fiir

<\\% Bellophon ENG

X Abgelehnt

77 Dauerfreigaben

Anmeldungen Ab

sofort
+ Hinzufigen

[I Meine Anmeldungen Bis
auf Widerruf

Ausfiihrung
am Falligkeitsdatum

Limitiert
mit einer Obergrenze von CHF 300.00 pro Monat

Konto
Konto 1 (BIC) - CH3600000000000000000

Regel erstellen

RN DD

Q e Qw1 Mit einen Klick auf den Eintrag unter «Rechnung > Dau-
Rechnungen AUtomEtSEhe DEUETTreigabER erfrel'g?ben» konnen“ Sie automatische Freigaben je-
© ofen derzeit andern oder l6schen.

€} Freigegeben Hinzufigen 4

«/ Erledigt

X Abgelehnt Bellophon ENG .

9 Dauerfreigaben % u

kS Obergrenze
CHF 200.00 pro Monat
Anmeldungen

—+ Hinzufiigen

[h Mmeine Anmeldungen




Ratenzahlung einrichten

Wenn eine Firma Ihnen die Mdglichkeit bietet, die Rechnung in Raten zu zahlen, erhalten Sie im eBill-Portal einen
Hinweis darauf. Um die Zahlungsart auszuwahlen, gehen Sie folgendermassen vor:

Rechnungen
@© offen

€ Freigegeben
«/ Erledigt

X Abgelehnt

%7 Dauerlteigaben

Anmeldungen

=+ Hinufagen

[h Meine Anmeldungen

Offene Rechnungen

Zukiinftig

& Bellophon Communication (suisse) AG
N  EEEEERERR i ms. A 201

D Rechnung

Q

@, Rechn

‘i igeben

e B

cur 1'200.00

etetails

& optionen

off Ratenzahlung

77 Dauerfreigabe

X Ablehnen

Rechnungen
@© offen

& Frcigegeben
«/ FErledigt

X Abgelehnt

7 Dauerfreigaben

Anmeldungen
+ Hinzufugen

[I Meine Anmeldungen

Offene Rechnungen
Zukiinftig
%y, Bellophon Communication (suisse) AG
. Ratenzahlung méglich. Fallig am 8. August 2019

0 Rechnung

Wahlen Sie eine Zahlungsart:

Q

sz B

o 1'200.00

Schliessen

O Gesamtrechnung tiber CHF 1'200.00, fallig am 8. August 2019

O Gesamtrechnung tiber CHF 960.00, fallig am 12. September 2018

O 3Raten, erste Zahlung iiber CHF 400.00, fallig am 11. November 2018
@ 6 Raten, erste Zahlung Giber CHF 200.00, fallig am 12. Oktober 2018

1. Rate 12. Oktober 2018
2.Rate 11. Dezember 2018
3.Rate 9. Februar 2019

4. Rate 10. April 2019

5. Rate 9.Juni 2019

6. Rate 8. August 2019

e 200.00
e 200.00
cnr 200.00
e 200.00
v 200.00
e 200.00

Rechnungen
@© offen

€ treigegeben
«/ Erledigt

X Abgelehnt

7 Dauerfreigaben

Anmeldungen
+ Hinzufugen

[I Meine Anmeldungen

Offene Rechnungen

Zukiinftig

Bellophon Communication (Suisse) AG
1.Rate Fallig am 12. Oktober 2018

]

D Rechnung

R} Bellophon Communication (suisse) AG
N pEE Fallig am 11. Dezember 2018

0 Rechnung

Bellophon Communication (Suisse) AG
3.Rate Fallig am 9. Februar 2019

pr

0 Rechnung

Q

e 8

v 200.00

- =

cHe 200.00

cwr 200.00

- =

"

Wahlen Sie bei der Rechnung in den «Optionen»
«Ratenzahlung». Sie kbnnen dann aus mehreren Raten-
gruppen eine auswahlen.

Eine Ratengruppe enthdlt eine oder mehrere Raten.
Wahlen Sie eine Ratengruppe aus. Klicken Sie auf «Spei-
chern».

In der Rechnungsubersicht werden Ihnen nun samtliche
Raten der gewadhlten Ratengruppe wie normale Einzel-
rechnungen prasentiert.

Nun kénnen Sie jede Rate einzeln freigeben.



Anderungen an einer Freigabe vornehmen

Sobald Sie im eBill-Portal eine Rechnung zur Zahlung freigegeben haben, kénnen Sie dort keine Anpassungen mehr
vornehmen. Anderungen kénnen Sie jedoch bis zur endgiiltigen Ausfiihrung der Bezahlung direkt im E-Banking in
den pendenten Zahlungen vornehmen.

Einstellungen fur eBill andern

Klicken Sie oben rechts auf das Symbol & um Anderungen an Ihren Benutzereinstellungen vorzunehmen.

€ zuruck Q vemeegr A ) Unter «Benutzereinstellungen» kénnen Sie Ihre E-Mail-
) : Adresse andern und Benachrichtigungen fur eBill akti-
Einstellungen Benutzereinstellungen .

DO, Benutzereinstellungen vieren.

Ihre E-Mail-Adresse dient zur Identifikation. Zudem kénnen Sie mittels dieser

) Rechnungsadresse Gber Ereignisse benachrichtigt werden.

E-Mail-Adresse

max.mustermann@mail.com

E-Mail-Benachrichtigung [1]

[J Benachrichtigung tiber Rechnungseingang | mit Angabe von Absender -

« Zurtck A weaxmustermann O

Unter «Rechnungsadresse» kénnen Sie Anderungen an

Einstellungen Rechnungsadresse Ihrer Rechnungsadresse vornehmen.

£, Benutzereinstellungen

Thre Recl wird bei der bei Firmen um

() Rechnungsadresse Sie eindeuliy <u identifizieren.

Strasse

Kanonengasse 12

Adresszusatz (optional)

Postfach 31

PLZ ort
8004 Zdrich
Land
Schweiz -

Kontakt

Bei Fragen zu eBill im E-Banking wenden Sie sich bitte direkt an Ihre Bank.
Weitere Informationen zu eBill finden Sie unter www.ebill.ch.

12


http://www.ebill.ch

