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Passer du service e-facture au service eBill

Vous utilisez déja «e-facture» et votre banque vous fait passer a «eBill»? Voici comment procéder:

e-banking

Login

Le moyen le plus sim, 'a da

Activez IeBill pour utiliser avec votre
< Banking.

Votre adresse e-mail

régler ses factures. max.mustermann@mail.ch|

/ Validez vos factures en quelques clics

v/ Maitrise totale de vos factures

Conseil

Votre compte dutilisateur efill st personnel ef ne
peut étre partagé avec des tiers. Ufilisez donc une
adresse email que vous ne partagez avec personne.

+/ Plus de 1000 entreprises proposent eBill

/ eBill est gratuit

@ PNS Bank ()

Factures

@© En cours
& validées
o/ Réglées
X Refusées

9 Valdations permanentes

Inscriptions

=+ Ajouter

[h Mesinscriptions

JRR T —

Factures en cours

_|_

Vous n'avez aucune facture sous ce statut. Recherchez d'autres entreprises
pour recevoir désormais vos factures par eBill.

Connectez-vous a I'e-banking et une fois dans le menu,
cliquez sur «eBill».

Sivous aviez déja enregistré une adresse e-mail pour e-
facture, celle-ci s'affichera. Si vous souhaitez continuer
a utiliser cette adresse e-mail dans le cadre du service
eBill, cliquez sur «Activer».

Sivous désirez enregistrer une autre adresse e-mail pour
eBill ou si vous n'avez pas encore enregistré d'adresse
e-mail, veuillez suivre les instructions décrites dans la
section «Activer eBill dans I'e-banking» a la page sui-
vante.

Vous accédez directement au nouveau portail eBill et
pouvez a présent procéder au traitement de vos factures.



Activer eBill dans l'e-banking

Vous n'étes pas encore inscrit a «e-facture» ou a «eBill»? Voici comment procéder:

Connectez-vous a I'e-banking et dans le menu, cliquez
sur «eBill».

e-banking

Login

BNS @ Dans la boite de dialogue, saisissez votre adresse e-mail
O====-= [ [ o et cliquez sur «Activer». Vous recevrez alors un code d'ac-

tivation par e-mail.

Activez IleBill pour Tutiliser avec votre
e-Banking.

Votre adresse e-mail

Le moyen le plus sim, '= da
régler ses factures.

max.mustermann@mail.ch| ‘

Consell

Votre compte dutiisateur cBill est personnel et ne
peut étre partagé avec des tiers. Utilisez donc une
adresse e-mail que vous ne partagez avec personne.

/' Validez vos factures en quelques clics
/ Maitrise totale de vos factures.
Plus de 1000 entreprises proposent eBill

 eBill est gratuit

(& I o Saisissez le code d'activation que vous avez recu par
Om===n= () e 1 o e-mail dans la boite de dialogue puis cliquez sur «Confir-
mer».

Veuillez confirmer Factivation au moyen du
code dactivation regu par e mail.

Code d'activation [1]

Le moyen le plus sim ‘le de
régler ses factures.

/ Validez vos factures en quelques clics

/ Maitrise totale de vos factures

»/ Plus de 1000 entreprises proposent eBill
/  eBill est gratuit

[0 Vous rfavez pas requ votre code
dactivation? Retour a la saisie de fe-mail




Activer eBill dans l'e-banking

O @ Choisissez l'adresse avec laquelle vous souhaitez utili-
Om==== B-a--- o ser eBill, puis cliquez sur «Confirmer».

Veulllez cholsir Iadresse avec laquelle vous
souhaitez utiliser eBill

Kanonengasse 12

Le moyen le plus sim,. '~ -~

b= @® () Postrach31 V24
régler ses factures. 8004 zuricn
- Kanonengasse 12
O () Postfach32 VZ4
Validez vos factures en quelques clics 8004 Zurich
/ Maitrise totale de vos factures Netcetera AG
7 S Zypressenstrasse 71
/  Plus de 1000 entreprises proposent eBill O [ P Y
 eBill est gratuit S004.Z0rich;

Q e st i Vous accédez maintenant au portail eBill et pouvez vous

Factures Factures en cours inscrire au service eBill pour vos entreprises.

© Encours

€ validées
/ Réglées
X Refusées

) Validations permanentes

Vous n'avez aucune facture sous ce statut. Recherchez dautres entreprises
pour recevoir désormais vos factures par eBill.

Inscriptions

+ Ajouter

[ Wi




Ajouter des entreprises

Pour recevoir des factures de vos entreprises sous forme de factures eBill, procédez comme suit:

Q e ol Dans le portail eBill, cliquez sur le signe plus.

Factures

Factures en cours

© Encours
€ validées
/ Réglées
X Refusées

) Validations permanentes

Inscriptions

+ Ajouter

[ Wi

_|_

Vous n'avez aucune facture sous ce statut. Recherchez d'autres entreprises
pour recevoir désormais vos factures par eBill.

Neme10868-C3

Name1088-£1

Inscription an

Inscription o

Namel08se £

Inscription

Namel4470.63

Inscription

« Retour -y
catégories Inscription
Toutes
Contédratin,cancns, l | O\ ‘
© -
onec o ororced
Inserption db Inseription db

Namei0866-58

+  inscription db

Name14470.75

+ insciption I

Inscription

Recherchez I'entreprise souhaitée puis cliquez sur

«Inscription».

Vous allez étre redirigé vers le formulaire d'inscription.

Cliquez sur «Continuer».

Pour vous inscrire auprés de Bellophon ENG,
veuillez remplir le formulaire dinscription qui
s'affiche dans une nouvelle fenétre.




Ajouter des entreprises

Complétez le formulaire d'inscription puis confirmez-le
en cliquant sur «Inscription».
Inscription pour Bellophon Comm. (Suisse) SA Les factures de I'entreprise sélectionnée vous parvien-
% . B ( dront dés a présent sous forme de factures eBill.
es Cci-dessous sont tr lors de votre inscription:
Bellophon Comm. (Suisse) SA Nom / adresse Robert Vincent
Untere Katzenstrasse 23 Kanonengasse 12 Postfach 31
8580 Ober-Hagenwil 8004 Ziirich
N* d'adnérent 4101044 3664707492
(* champs
N* client *
E-mail
Inscription

Apercu des inscriptions

Q e st i Sous «Mes inscriptions», vous pouvez vérifier auprés de

Factures Factures en cours quels émetteurs de factures vous vous étes déja inscrit.

© Encours
€ validées
/ Réglées +
X Refusées

49 Validations permanentes Vous n'avez aucune facture sous ce statut. Recherchez d'autres entreprises
pour recevoir désormais vos factures par eBill.

Inscriptions

+ Ajouter

[ Wi




Autoriser une facture

Pour valider une facture, procédez comme suit:

@ PNS Bank (fr)

Factures

@® En cours
& validées
+/ Réglées
X Refusées

# Validations permanentes

Inscriptions
+ Ajouter

[h Mes inscriptions

Q vexwustemann O,

Factures en cours

Bientét Echue

& Bellophon Communication (Suisse) AG
e Echue le 8 septembre 2018

D Facture

v 250.00

-

@ PNS Bank (fr)

Factures

@® En cours
& validées
+/ Réglées
X Refusées

# Validations permanentes

Inscriptions

+ Ajouter

[h Mes inscriptions

Q vexwustemann O,

Factures en cours

Bientét Echue

& Bellophon Communication (Suisse) AG

&
X Gnueles septembre 2018
D Facture
Compte Date d'exécution /A
Konto 1 (BIC) ~ | 10septembre 2018

v 250.00

Fermer

Montant en CHF

250

@ PNS Bank ()

Factures

@© En cours
& validées
/ Réglées
X Refusées

77 Validations permanentes

Inscriptions

+ Ajouter

[h Mes inscriptions

A vaxwstemam O

Factures en cours

Bientét Echue

La facture a été déplacée dans les factures approuvées.

R Bellophon Communication (suisse) AG
Echue e 12 seprembre 2018

O Facture

cur 250.00

gy

Dans le portail eBill, sous «Factures > En cours», sélec-
tionnez la facture souhaitée, procédez a sa vérification
puis validez la facture pour paiement sous «Valider».

Vous pouvez vérifier a nouveau les détails et procéder
a des modifications si besoin. En cliquant sur «Valider»,
vous autorisez le paiement de la facture.

La facture validée est déplacée dans le dossier «Fac-
tures > Validées». Toutefois, vous pouvez modifier une
facture directement dans I'e-banking, dans la section
des paiements en attente, jusqu'a exécution finale du
paiement.

Une fois le paiement effectué, les factures rejoindront le
fichier «Factures > Réglées».



Refuser une facture

Pour refuser une facture, procédez comme suit:

Q o Qe A Sur le portail eBill, cliquez sur «Options» pour la facture
que vous souhaitez refuser, puis sur «<Refuser».
Factires Factures en cours
@© Encours ~
. Bientét Echue . ,
@ el Une fois refusée, la facture passe de la vue «Factures en
/ Réglées §y,  Bellophon Communication (Suisse) AG e 250.00 N L
X reusées " conuetesspremurez01e cours» a la vue «Refusées».

#7 Validations permanentes 0 Facture

Inscriptions @, Détails de la facture

+ Ajouter & options
[h ™es inscriptions #7 Validation perman:

X Refuser




Mettre en place une validation permanente

La validation permanente vous permet d'automatiser I'autorisation de vos factures. Pour mettre en place une vali-

dation permanente, procédez comme suit:

@ PNS Bank (fr)

Factures

@® En cours
& valdées
+/ Réglées
X Refusées

# Validations permanentes

Inscriptions

+ Ajouter

[h Mes inscriptions

Factures en cours

Bientét Echue

:@ Bellophon Communication (Suisse) AG

Echue le 8 septembre 2018

D Facture

0 vexwustemann O,

v 250.00

@, Détails 918 facture
& options
7 Validation permanente

X Refuser

@ PNS Bank (fr)

Factures

@© Encours
& validées
/ Réglées
X Refusées

7 Validations permanentes

Inscriptions

Eap—

[I Mes inscriptions

Q vexmustemann O,

Validations permanentes automatiques

Créer une régle pour

<\\% Bellophon ENG

A partir
de maintenant
Didi

ala révocation

Exécution
aladate d’échéance

Limitée
par un plafond de CHF 300.00 par mois

Compte
Konto 1 (BIC) - CH3600000000000000000

RN DD

Créer une régle

@ PNS Bank (fr)

Factures

@© Encours
€ validées
/ Réglées
X Refusées

7 Validations permanentes

Inscriptions

+ Ajouter

[ Mes inscriptions

A o

Validations permanentes automatiques

Bellophon ENG
B -

@, Flaro
CHF 200,00 par mois

Ajouter 4

]

Sélectionnez a cet effet l'option «Validation perma-
nente» dans les «Options» de la facture dont vous sou-
haitez automatiser la validation.

Définissez ensuite les regles d’autorisation permanente,
puis confirmez-les en cliquant sur «Créer une régle».

En cliquant sur l'entrée sous «Factures > Validations
permanentes», vous pouvez modifier ou supprimer a
tout moment des validations automatiques.



Mettre en place des paiements échelonnés

Lorsqu’une société vous donne la possibilité de payer une facture par versements périodiques, vous recevez un
message correspondant dans le portail eBill. Pour sélectionner le mode de paiement, procédez comme suit:

@ PNS Bank ()

Factures

@© En cours
€ validées
/ Réglées
X Refusées

%7 Validalions permanentes

Inscriptions

E—

[h Mes inscriptions

A vaxwstemam O

Factures en cours

ALavenir

& Bellophon Communication (suisse) AG
N RS . . s 0w 21

D Facture

cur 1'200.00

@, Détails 91

&* Options

off Paiement échelonné

77 validation permanente

X Refuser

@ PNS Bank (fr)

Factures

@® Encours
& validées
/ Réglées
X Refusées

77 Validations permanentes

Inscriptions

S

[h Mes inscriptions

0 vexwustemann O,

Factures en cours
AlL'avenir
R Bellophon Communication (Suisse) AG
~ Paiement échelonné possible Echue le 8 aoiit 2019

D Facture

Sélectionnez une option de paiement:

) Facture totale de CHF 1'200.00 échue le 8 ao(it 2019
) Facture totale de CHF 960.00 échue le 12 septembre 2018

000

2018

®

2018

1leracompte 12 octobre 2018
2eacompte 11 décembre 2018
3eacompte 9 février 2019
4eacompte 10 avril 2019
Seacompte  9juin 2019

6e acompte 8 ao(it 2019

Sélectionner foption de paiement

o 1'200.00

Fermer

) 3 fractionnements, premier paiement de CHF 400.00 échu le 11 novembre

6 fractionnements, premier paiement de CHF 200.00 échu le 12 octobre

v 200.00
e 200.00
e 200.00
e 200.00
cwr 200.00
v 200.00

@ PNS Bank (fr)

Factures

@© Encours
& validées
«/ Réglées
X Refusées

# Validations permanentes

Inscriptions

+ Ajouter

[h Mes inscriptions

Q vexmusiermam O

Factures en cours

ALavenir

Bellophon Communication (Suisse) AG
leracompte Echue le 12 octobre 2018

]

O Facture

R}  Bellophon Communication (suisse) AG
¥ = acompte Echue le 11 décembre 2018
0 Facture

Bellophon Communication (Suisse) AG
3eacompte Echue le 9 février 2019

pr

D Facture

v 200.00

-

cHe 200.00

g -

cwr 200.00

-

"

Dans les «Options» de la facture, sélectionnez «Paie-
ment échelonné». Vous pouvez alors sélectionner un
groupe d'échéances.

Un groupe d’'échéances contient une ou plusieurs
échéances. Sélectionnez un groupe d’'échéances. Cli-
quez sur «Sélectionner l'option de paiement».

L'apercu des factures affiche désormais I'ensemble des

échéances du groupe sélectionné comme des factures
normales.

Vous pouvez valider individuellement chaque échéance.



Modifier une autorisation

Une fois que vous avez validé une facture pour paiement dans le portail eBill, vous ne pouvez plus la modifier. Tou-
tefois, vous pouvez modifier une facture directement dans I'e-banking, dans la section des paiements en attente,
jusqu'a I'exécution finale du paiement.

Modifier les parameétres pour eBill

Cliquez sur le symbole & pour modifier vos parametres utilisateur.

« Retour

Paramétres
O, paramétres utilisateur

() Adresse de facturation

A el ,o\’

Parametres utilisateur

Votre adresse e-mail permet de vous identifier. En outre, elle vous permet de
recevoir des notifications sur des événements.

Adresse e-mail

max.mustermann@mail.com

Notification par e-mail [1]

[J Notification dentrée de facture | avec indication de lexpéditeur -

« Retour

Paramétres
£, Paramétres utilisateur

() Adresse de facturation

Q vexwustermann O,

Adresse de facturation

Votre adresse de facturation est envoyée lors de votre inscription auprés des
entreprises, afin de pouvoir vous identifier sans équivogue.

Rue / Numéro

Kanonengasse 12

Complément d’adresse (optionnel)

Postfach 31
NPA Localité
8004 Zdrich
Pays
Suisse -

Contact

Sous «Parameétres utilisateur», vous pouvez modifier
votre adresse e-mail et activer les notifications pour
eBill.

Vous pouvez modifier votre adresse de facturation sous
«Adresse de facturation».

Pour toute question relative a eBill dans I'e-banking, veuillez vous adresser directement a votre banque.
Pour en savoir plus sur eBill, visitez le site www.ebill.ch.
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